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ŪKIO DARBUOTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS Nr.18
I SKYRIUS

PAREIGYBĖ
1. Kauno lopšelio-darželio „Žingsnelis“ ūkio darbuotojo pareigybė yra priskiriama „Vyresnieji pastatų ir bendrosios priežiūros darbuotojai“.  Pareigybės grupė – 515105. 
2. Pareigybės lygis -  C.
3.Pareigybės paskirtis: palaikyti pavyzdingą tvarką ir švarą įstaigos teritorijoje. 

4. Šias pareigas ūkio darbuotojas pavaldus direktoriaus pavaduotojui ūkio reikalams.

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:

6. Ūkio darbuotojas turi žinoti ir išmanyti: 

6.1. įstaigos teritorijos, pastatų patalpų išplanavimą;

6.2. statinių, įrengimų bei komunikacijų išdėstymo planą; 

6.3. pastatų ir statinių technines savybes;

6.4. einamojo remonto darbų atlikimo terminus, eiliškumą ir tvarką;

6.5. vandentiekio, kanalizacijos, elektros sistemų technologijas ir reikalavimus darbui su jomis;

6.6. darbo priemonių ir įrankių rūšis, jų darbo ir saugojimo tvarką;

6.7. darbuotojų darbų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos, higienos reikalavimus.
7. Ūkio darbuotojas privalo vadovautis: 

7.1. Lietuvos Respublikos įstatymais ir poįstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojančiais norminiais aktais, reglamentuojančiais biudžetinių įstaigų veiklą, darbo santykius, darbuotojų saugą ir sveikatą;

7.3. darbo tvarkos taisyklėmis; 

7.4. darbo sutartimi;

7.5. šiuo pareigybės aprašymu;

7.6. kitais įstaigos lokaliniais dokumentais (įsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklėmis ir pan.).
III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
8. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
8.1. remontuoti vidaus ir lauko inventorių, keisti spynas, atlikti nesudėtingus statybos remonto darbus lauke ir viduje; 
8.2 taisyti inventorių, reikalingą kitų lopšelio-darželio darbuotojų darbui, remontuoti vaikų baldus;

8.3 esant būtinybei, padėti lopšelio-darželio darbuotojams tvarkyti interjerą, perstatinėti baldus, paruošti patalpas valymo darbams;

8.4 padėti paruošiant lopšelio-darželio patalpas naujiems mokslo metams, atlikti patalpų einamojo remonto darbus pagal poreikį;

8.5 atlieka direktoriaus pavaduotojo ūkio reikalams pavestus kitus remonto darbus;

8.6 palaiko tvarką ir švarą darbo vietoje;

8.7 dirbdamas darbus naudojasi tik tvarkingais prietaisais, įrankiais, įrengimais, laiko juos tik tam skirtoje, vaikams nepasiekiamoje vietoje; 
8.8 praneša apie darbo metu pastebėtus pastato sistemų gedimus direktoriaus pavaduotojo ūkio reikalams ir imasi priemonių jiems pašalinti. 

8.9 Atlikti statybinius pavedimus: remontuoti patalpas, dažyti duris, langus, sienas, tvarkyti stogą. 

8.10. darbo dienos pabaigoje ūkio darbuotojas privalo apžiūrėti naudotas patalpas, išjungti elektros įrenginius, elektros prietaisus, patikrinti, ar nėra pavojaus kilti gaisrui, ir užrakinti patalpą.

8.11. Ūkio darbuotojas kas vakarą turi patikrinti, ar visi įėjimai į įstaiga yra užrakinti, ar visi kabinetai yra uždaryti, ar vis kabinetų langai yra uždaryti, ar išjungtos patalpose šviesos.

8.12. Jei neuždaryti langai ar neišjungtos šviesos, ūkio darbuotojas pats tai turi atlikti.

8.13. Užrakinti įstaigos išvažiavimą į teritoriją vartus.

8.14. Pastato apsaugos sistemą įjungti gali tik atidžiai patikrinęs ar pastate nėra žmonių ir atlikęs 6.8. ir 6.9. punktuose nurodytus veiksmus.

8.15. Esant įjungtai pastato apsaugos sistemai ūkio darbuotojas privalo bet kuriuo paros metu atsiliepti mobiliuoju telefonu, atvykti į darbo vietą iškvietus saugos tarnybos darbuotojams.

8.16. Pastebėjus apsaugos sistemos gedimus laiku informuoti direktoriaus pavaduotoja ūkio reikalams.

8.17. Pastebėjęs gaisro židinį, pajutęs dūmų ar svilėsių kvapą, nedelsiant informuoti administraciją, iškviesti priešgaisrinę tarnybą tel. 112 įvertinęs situaciją, imtis skubių priemonių gaisrui gesinti.

8.18. Negalėdami ateiti į darbą dėl pateisinamos priežasties apie tai pranešti vadovui.

8.19. Pastebėjus išorinius pastato sienų, durų, langų pažeidimus, bandymą sugadinti pastate, ar kitą turtą privalo informuoti vadovą..

8.20. Vykdo administracijos nurodymus.
Parengė 

Direktoriaus pavaduotoja ūkio reikalams                                                            Asta Stoškelytė    

Susipažinau ir sutinku

_______________________________________________________________________
(ūkio darbuotojo vardas, pavardė, parašas)
Data

